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CAPITULO | - INTRODUCAO

Art. 1° — O presente Regulamento Institucional de Compras e Contratagdes tem como
finalidade estabelecer normas, rotinas, critérios e condi¢cdes para contratacao de servicos,
obras e compras, pela Associacdo Catarinense de Gestdo Hospitalar, Conhecimento e
Assisténcia Social, doravante chamado simplesmente de “Associacdo CHC”, com a
utilizacdo de recursos financeiros provenientes do poder publico, bem como para
regulamentar a alienacao de bens.

81° — A Associacdo CHC adotara procedimentos de compra, contratacdo de obras e de
servicos de acordo com o estabelecido no presente Regulamento, sempre que 0s termos
da legislacdo ou dos Instrumentos Contratuais firmados com entes Publicos para o
recebimento do recurso financeiro assim o exigirem.

§2°— Os procedimentos instituidos pelo presente Regulamento ndo se aplicam as despesas
realizadas com recursos proprios da Associacdo CHC, bem como aqueles que por sua
origem, natureza e eventual legislacdo especifica exigirem procedimentos proprios, a
exemplo dos convénios, parcerias, termos de colaboracao, termos de fomento, concursos
ou outra forma de avenca, firmados com o poder publico, iniciativa privada, organismos
nacionais ou internacionais.

83° — As normas dispostas neste Regulamento sdo de observancia obrigatoria para
operacOes feitas mediante utilizacdo de repasses, recursos e bens publicos no
desenvolvimento de obrigacfes assumidas em Instrumentos Contratuais firmados com
entes Pulblicos no alcance de proposta mais vantajosa para a Associacdo CHC,
considerando custos e beneficios a partir de uma avaliacédo objetiva.

Art. 2° — Constituem objetivos fundamentais deste Regulamento:
l. Garantir a impessoalidade na sele¢cdo da melhor proposta;
Il. Fornecer regras objetivas para escolha e contratacao;
Il Promover a transparéncia na gestao da Associacao CHC;

V. Buscar a eficiéncia, celeridade, economicidade, razoabilidade e durabilidade.

Art. 3°— Nos procedimentos descritos neste Regulamento serdo observados, dentre outros,
0s principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e economicidade.

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES

Art. 4° — Para fins desse Regulamento, entende-se por:
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VI.

VII.

VIII.

Xl

Xl

SERVICO — A prestacédo de atividade de qualquer natureza por pessoas
fisicas e/ou juridicas, necessarias ao funcionamento da Associagdo CHC e
das obrigagfes assumidas por Instrumentos Contratuais firmados com entes
Publicos;

OBRA — Todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na
criacdo, recuperacdo ou modificacdo de bem imével;

COMPRA - Toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma
s6 vez ou parceladamente;

CONTRATO - Documento que estabelece os direitos e obrigacfes entre as
partes contratantes;

ELEMENTOS TECNICOS - Informacbes relativas a projetos, plantas,
calculos, memorias descritivas, especificacbes e normas técnicas, padrdes
de qualidade, durabilidade e desempenho, marcas ou modelos de
componentes e equipamentos;

NOTORIA ESPECIALIZACAO - Profissional ou empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho € essencial e indiscutivelmente adequado a plena satisfacédo do
objeto do contrato;

ATO CONVOCATORIO - Instrucdo contendo o objeto, as condicdes de
participacdo na Selecdo de Fornecedores e o0s critérios objetivos para o
julgamento das propostas;

ALIENACAO - Transferéncia de dominio de bens moéveis e iméveis a
terceiros;

PROJETO BASICO — Conjunto de elementos necessarios e suficientes com
nivel de precisdo adequado para caracterizar a obra ou o complexo de obras,
elaborado com base nas indicac6es dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra
e definicdo dos métodos e do prazo de execucao;

PROJETO EXECUTIVO - Conjunto de elementos necessarios e suficientes
a execucao completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,;

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO — Documento contendo a previséo de
prazo de execucédo de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro

PEDIDO DE COMPRA — Documento remetido ao fornecedor que formaliza o
procedimento de compras e contém todas as condic6es da negociacao, tais
como, mas nao exclusivamente, descri¢do detalhadas dos materiais/produtos
e servigcos, valores, forma de pagamento, prazo de entrega e demais
obrigacdes negociadas.
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CAPITULO lll - DOS LIMITES E PROCEDIMENTOS

Secéo | — Fase Interna

Art. 4° - O procedimento interno para aquisicéo de bens e contratacao de obras ou servi¢os
sera iniciado com a emissao da solicitacdo de compra ou contratacdo direcionada ao
Departamento de Compras, contendo, no minimo, as seguintes informacoes:

vV

V.
Vi

Descricdo do objeto;
Especificacdes Técnicas e Projetos, quando necessario;
Quantidade;

Valor estimado;

Condic¢des de pagamento e entrega;

Justificativa da compra ou contratacao.

Art. 5° — Considera-se autorizada a despesa com a manifestacéo positiva do Departamento
Financeiro, que n&o se confunde com o Conselho Fiscal.

Art. 6° — A aquisicao de bens, a contratacdo de obras ou servicos e as locacdes serao
precedidas de processos seletivos para a escolha de fornecedores, que se dardo pelas
seguintes modalidades:

Cotacdo de Precos: contratacdo equivalente a compra direta, realizada por
intermédio de pesquisa de precos junto a pelo menos 3 (trés) fornecedores
do ramo pertinente ao objeto, podendo ser de forma eletronica e/ou mediante
solicitacdo de orcamento, para aquisi¢cado de bens e servicos quando o valor
for até o limite de R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e servigos
de engenharia ou de servigcos de manutencéo de veiculos automotores e de
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) no caso de outros servigos e compras;

Processo de Selecéo Publica: chamamento aberto na modalidade Cotacéo
Plblica de Precos, a qualquer interessado que comprove possuir 0s
requisitos minimos de qualificacdo exigidos para a execucdo do objeto,
divulgado por meio de edital, quando o valor estimado do objeto for superior
aquele estabelecido para a compra direta e para 0s casos em que nao se
permita a dispensa do processo de selecao.

Art. 7° - O procedimento de selecdo de fornecedores podera ser dispensado nos seguintes

casos:
l.

Aquisicao de bens ou contratacao de servi¢os ou obras que envolvam valores
estimados iguais ou inferiores a R$ 10.000,00 (dez mil reais), que deveréo,
necessariamente, ser adquiridas através de empresas mediante
apresentacdo de Nota Fiscal,
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VI.

VII.

VIII.

Xl

Xl

Nos casos de grave perturbacdo da ordem, calamidade publica, epidemias
ou alertas emitidos pela Agéncia Nacional de Saude;

Quando a operacao envolver concessionario de servico publico e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessao;

Para aquisicdo de hortifrutigranjeiros e géneros pereciveis, com base no
preco do dia;

Quando as propostas de procedimentos anteriores tiverem consignado
precos manifestamente superiores aos praticados no mercado;

Para a compra de materiais, equipamentos ou géneros padronizados,
guando néao for possivel estabelecer critério objetivo para o julgamento das
propostas;

Na aquisicdo de componentes ou pecas necessarias a manutencao de
equipamentos durante o periodo de vigéncia da garantia técnica, junto a
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo for
indispensavel para a vigéncia da garantia, mediante apresentacdo de
documentacdo comprobatoria;

Para a locacéo de imovel destinado ao servico desenvolvido pela Associacéo
CHC, cujas caracteristicas de instalacdo ou localizacado condicionem a sua
escolha;

Quando ndo acudirem interessados ao procedimento anterior, e esta nao
puder ser repetida sem prejuizo a Associacdo CHC, mantidas, neste caso, as
condicles preestabelecidas;

Nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento
de situacdo que possa ocasionar prejuizos ou a continuidade do servico
publico gerido pela Associacdo CHC, tal como a reposi¢cdo emergencial de
estoque e de materiais necessarios a execucao do servico;

Para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros gque sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Para a contratacdo de servicos técnicos, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notdria especializacéo, tais como:

a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) Pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

c) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras, juridica ou
tributarias;

d) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

e) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

f) Fiscalizac&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;
g) Servicos médico-veterinarios.
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Xl Para a contratacdo de profissionais ou servicos de confianga, como, por

XV

XV

XVI

exemplo, servicos de assessoria e consultoria juridica, contabil e de
compliance;

Para a obtencé&o de licenciamento de uso de software com o detentor de sua
titularidade autoral, sem distribuidores, representantes comerciais, ou com
um destes na hipétese de exclusividade, comprovada por documento habil;

Para a formacdo de parcerias, convénios, consoércios e outras formas
associativas, objetivando o melhor desempenho de atividades da Associacéo
CHC.

Para a aquisicdo de bens e servi¢os cujo valor ndo exceda R$ 100.000,00
(cem mil reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutencdo de veiculos automotores e de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais)
no caso de outros servicos e compras por ano, considerado o valor total da
aquisicao e/ou contratacéo, vedado o fracionamento de despesas.

Paragrafo Unico — E vedado o fracionamento do objeto com escopo de adequacdo na
hipdtese tratada no inciso | deste artigo.

Art. 8° — Nos casos em que o0 objeto ndo se adeque as hipoteses descritas no artigo 9°
deste Regulamento, sera necessario que o Departamento de Compras indique:

A espécie do Ato Convocatério para os interessados no certame, levando em
conta as peculiaridades do caso e os interesses do Servi¢o Publico prestado
pela Associacdo CHC,;

Os critérios objetivos para o julgamento da melhor proposta;

A forma de julgamento.

Paragrafo Unico — A critério da Associacdo CHC, procedimentos poderdo ser suprimidos
guando a urgéncia na contratacdo demandar maior celeridade, sempre de forma motivada

e justificada.

Art. 9°— O procedimento interno para aquisicdo de bens e contratacao de obras ou servicos
sera concluido com a abertura de termo formalizado e numerado, pelo Departamento de
Compras, contendo:

l.
Il.
II.
V.

Solicitacdo com a indicac&o de seu objeto;
Autorizacdo da despesa pelo responsavel, quando necessario;
Relatério de Compras; e

Emissédo do Pedido de Compras, nos casos de dispensa de processo de
selecao de fornecedor.
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Art. 10° — O Relatério de Compras de que trata o artigo anterior deve ser aprovado pelo
responsavel do Departamento de Compras, indicando:

l. Dispensa de procedimento de escolha;

Il. Ausente qualquer das hipdteses acima, devera o responsavel indicar o
formato de aquisicdo que melhor se coadune com o objeto, conforme definido
no Art. 6° acima, considerando os objetivos fundamentais e principios
norteadores deste Regulamento.

Secéo Il - Da Fase Externa

Art. 11° — O Departamento de Compras da Associacdo CHC deverd escolher pela
modalidade de aquisicdo que melhor se adeque as particularidades do caso concreto,
utilizando-se, para tanto, do Pedido de Cotacdo ou do Processo de Selecdo Publica na
modalidade Cotacao Publica de Precos, conforme parametros definidos em Resolucéao do
Conselho ou outra normativa interna definida para este fim.

Art. 12° — O procedimento de Pedido de Cotacdo podera ser adotado para aquisicdo de
bens ou contratacdo de obras e servicos mediante solicitacdo direta de propostas, contendo
detalhamento do objeto contratado, para 3 (trés), ou mais, fornecedores especializados,
objetivando melhor economicidade a Associacdo CHC.

81° — Além dos termos monetarios, para a avaliagcdo das propostas recebidas e melhor
oferta da compra ou da contratacdo, deverdo ser observados, entre outros, 0s seguintes
aspectos:

l. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

I. Forma de pagamento;

[l Prazo de entrega;

V. Custos para operacao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

VII.  Qualidade do produto;

VIII. Assisténcia técnica e garantia dos produtos;

IX. Disponibilidade de servicos;

X. Eventual necessidade de treinamento;
XI. Qualidade no servico executado;

Xll.  Mao de obra qualificada;

XIll. Capacidade técnica;

XIV. Desempenho na prestacao de servico;
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XV. Registro nos 6rgdos competentes;

XVI. Impedimentos na Anvisa, nos 6rgdos competentes ou que conste na relacdo
de empresas idéneas e suspensas;

XVII  Outros, excepcionalmente, identificados como relevantes para a decisao,
previamente publicados no Pedido de Cotacdo e fundamentado no processo
de compra/contratacao

§2° — Previamente a escolha de uma cotacdo ou uma proposta orcamentéria, a Associacao
CHC poderé exercitar o direito de negociar as condi¢des ofertadas, com a finalidade de
maximizar resultados em termos de qualidade e preco.

83° — A validade do processo de compras e contratacfes nao ficard comprometida em caso
da ndo apresentacdo do niumero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de
se convidar o minimo de fornecedores para a selecéo, desde que haja justificativa baseada
na auséncia de fornecedores interessados na regido. A Associacdo CHC podera
implementar cadastro de fornecedores ou se valer de outras formas semelhantes de
registro de compras e contratacbes que propicie maior celeridade nos procedimentos
continuos e a extracdo de informacdes relevantes sobre o perfil de despesas com custeio.

Art. 13° — A Associacdo CHC Social podera optar pela modalidade Edital de Convocacéo,
gue devera ser integralmente publicado no seu sitio eletrénico para entrega das propostas.

Paragrafo Unico — Com fito de aumentar a competitividade e buscar o maior nimero de
interessados, podera a Associacdo CHC enviar o Edital da Cotacao Publica de Precgos, ou
apenas o respectivo Termo de Referéncia, por meio eletrénico, para as principais empresas
do ramo com antecedéncia adequada.

Art. 14° — S&o requisitos da Cotacédo Publica de Precos:

l. O objeto devidamente detalhado, com o respectivo projeto, normas e
elementos técnicos pertinentes;

Il. Conter a disposicao de que as regras deste Regulamento sera parte integrante
do procedimento;

Il A natureza e o valor da garantia de propostas, quando exigida;

V. As condicbes para habilitacdo dos interessados, tais como as exigéncias
necessarias de natureza técnica, juridica e fiscal,

V. O critério objetivo para julgamento das propostas apresentadas;

VI. Prazo de validade das propostas dos interessados;

VII.  Condic¢des de envio das propostas;

VIIl. A declaracéo de concordancia com condi¢des estabelecidas em contrato, cuja

minuta acompanhara o edital;
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IX. Previsédo expressa que a Associacdo CHC podera revogar o procedimento de
escolha, a qualquer tempo, antes da efetiva contratacdo, sem que disto
resulte, para os participantes, direito a reclamagéo ou indenizacao;

X. Outras exigéncias que a Associacdo CHC julgar necessarias ao regular
desenvolvimento do procedimento.

Art. 15° — O resultado do certame sera feito por Ata circunstanciada, devidamente
fundamentada, narrando todos os aspectos importantes do procedimento e apresentando
a classificacao final e o respectivo vencedor, por meio da divulgacdo do resultado da
Cotacao Publica de Precos aos interessados e no sitio eletrénico da Associacdo CHC.

Art. 16° — E garantido aos participantes do certame o direito de interpor recurso.
8 1°— Sera aberto igual prazo para os interessados apresentarem contrarrazdes ao recurso.

8 2° — A deciséo final deveréa ser publicada em até 5 dias no sitio eletrénico da Associagéo
CHC.

CAPITULO IV — DOS CONTRATOS

Art. 17° — O instrumento de contrato € obrigatério para os servicos continuados ou quando
houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

Art. 18° — Os contratos firmados com base neste regulamento estabelecerdo, com clareza
e precisdo, as condicdes para sua execucdo, expressas em clausulas que definam os
direitos, as obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do
ato convocatorio e da proposta a que se vinculam.

Art. 19° — Todos os contratos deverdo ser aprovados pelo Departamento Juridico ou, na
falta deste, pelo Gestor da Associacdo CHC, a fim de garantir a adequada formalizacéo das
condicbes pactuadas e o atendimento das obrigacbes previstas nos instrumentos
correlatos.

CAPITULO V - DA ALIENACAO DE BENS

Art. 20° — Nos procedimentos de alienacdo de bens moveis, nos casos em que o bem
estiver em posse da Associacdo CHC por forca de Termo de Cessao e Permissao de Uso
firmado com a Administragdo Publica, serdo observados os procedimentos conforme a
legislacdo em vigor aplicavel a espécie e dependerdo de autorizagdo expressa do 6rgao
concedente.
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Art. 21° — Os bens imd@veis pertencentes aos entes Publicos dados em cessao e permissao
de uso, bem como aqueles adquiridos pela Associacdo CHC com recursos publicos ndo
poderdo ser alienados, salvo os casos previstos e autorizados na forma da lei, cujo
procedimento de alienag&o seré realizado pelo poder publico.

Art. 22° — A alienacao de bens proprios da Associacdo CHC de valores até dez mil salarios
minimos podera ser realizada mediante autorizacdo da Diretoria Financeira, devendo ser
precedida de deliberacdo da Assembleia Geral para a alienacdo de bens que ultrapassem
o referido valor.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23° — Os procedimentos de compras e contratacdes definidos neste Regulamento
deverédo estar devidamente documentados, de forma a facilitar a identificacéo e o controle,
bem como a permitir a rastreabilidade e auditoria pela Associacdo CHC e pelos demais
responsaveis pelo controle e fiscalizacado dos Contratos de Gestéao.

Art. 24° — A Associacdo CHC devera efetuar procedimentos de registro contabil-financeiro
das contratacdes de obras, servicos e compras que permitam diferenciar a origem dos
recursos provenientes de Contratos de Gestéo, em conformidade com as melhores praticas
contabeis.

Art. 25° — O procedimento de Due Diligence Reputacional sera realizado conforme
normativas internas da Associagdo CHC nas situacbes em que o Departamento de
Compras identificar riscos associados a fornecedores e prestadores de servico
proponentes, tendo em vista o valor e/ou complexidade do Contrato, e tera carater
orientativo para a continuidade ou ndo dos tramites da contratacao.

Art. 26° — A vista do acima disposto, é garantido, em qualquer caso deste Regulamento, o
direito de revogar o procedimento de escolha, ou recusar-se em proceder na contratacéo
com o vencedor, quando este, em contrato anterior com a Administracdo Publica, com a
propria Associacdo CHC, com Orgdos Reguladores pertinentes e que se enquadrem nas
hipéteses abaixo:

l. N&o garantir a impessoalidade na selecdo da melhor proposta;
Il. Incapacidade técnica devidamente comprovada,

Il Estiver em periodo de suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracao;

V. Sofreu penalidade de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracdo Pdblica, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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Paragrafo Unico — O disposto no caput artigo 42 ndo gera qualquer direito de indenizagéo
ao fornecedor excluido, devendo ser fundamentado pelo responsével do Departamento de
Compras em relatorio que seré parte integrante do procedimento

Art. 27° — A Associacdo CHC se reserva, também, no direito de revogar o processo de
aquisicao/contratacdo, a seu exclusivo critério e a qualquer tempo, desde que justificado no
processo, antes da compra ou contratacdo, sem que caiba a qualquer proponente o direito
de exigir compensacédo pecuniaria ou indenizacao.

Art. 28° — Em todas as modalidades previstas nesse Regulamento a empresa vencedora
deve comprovar sua regularidade juridica para prestacédo do objeto contratado.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29° — Todos os procedimentos estipulados neste Regulamento poderao ser suprimidos
ou ampliados, sempre de forma motivada e com aprovacdo do Departamento Juridico,
objetivando melhor adequacéo as particularidades do caso e garantia do interesse publico.

Art. 30° — A disciplina estabelecida neste Regulamento podera ser complementada por
adendos publicados no site da Associacdo CHC, que sera parte integrante deste.

Art. 31° — O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo
Conselho de Administracéo, nos termos expostos pelo Estatuto da Associacdo CHC.

CAPITULO VIl = HISTORICO DE REVISOES

12 Alteracao — Alteracgdes de:

ITEM ANTIGO NOVO
~ . Associacdo CHC de Administracdo e | Associacdo Catarinense de Gestéo Hospitalar,
Raz&o Social NP . . Lol )
Assisténcia Hospitalar Conhecimento e Assisténcia Social
Nomenclatura | Organizagdo Social Associagdo CHC

22 Alteracao — Alteracdes de:

ITEM ANTIGO NOVO
Diversos Versao revisada em 23/05/2023 Versao revisada em 14/10/2024
ASSOCACAO b

CATARINENSE DE DE GESTAO HOSPITALAR

GESTAO HOSPITALAR CONHE:21041334000183

CONHEZ] 041 3340001 83 Dados: 2024.11.25 17:19:14
’ -03'00'
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